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GUIA DO GESTOR DO CONTRATO

O gestor do contrato é alguém que em nome e por
conta do contraente publico tem a missédo de
acompanhar permanentemente a execucao

contratual por parte do contratante, promovendo a
boa administracdo e a eficiéncia da contratacao publica.
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1.9- Insercgdo sistematica do Gestor do Contrato no CCP

1.1 - A figura do gestor do contrato surge especificamente mencionada no artigo 290.° A do
Cddigo dos Contratos Publicos.

Artigo 290.° A - Gestor do Contrato

1 - O contraente publico deve designar um ou mais gestores do contrato, com a funcdo de
acompanhar permanentemente a execucdo deste.

2 - Caso o contraente publico, designe mais do que um gestor do contrato, deve definir de
forma clara as funcbes e responsabilidades de cada um.

3 - Quando se trate de contratos com especiais caracteristicas de complexidade técnica ou
financeira ou de duracdo superior a trés anos, e sem prejuizo das fungdes que sejam
definidas por cada contraente publico, o gestor ou os gestores devem elaborar indicadores
de execucdo quantitativos e qualitativos adequados a cada tipo de contrato, que permitam,
entre outros aspetos, medir os niveis de desempenho do cocontratante, a execugado
financeira, técnica e material do contrato.

4 - Caso o gestor ou os gestores detetem desvios, defeitos ou outras anomalias na execucdo
do contrato, devem comunica-los de imediato ao érgdo competente, propondo, em relatdrio
fundamentado, as medidas corretivas que, em cada caso, se revelem adequadas.

5 - Ao gestor do contrato podem ser delegados poderes para adocdo das medidas a que se
refere o numero anterior, exceto em matéria de modificacdo e cessacdo do contrato.

6 - Em casos excecionais, devidamente fundamentados, o contraente publico pode
contratualizar a gestao do contrato a um terceiro.

7 - Antes do inicio de funcées, o gestor do contrato subscreve a declaracdo de inexisténcia
de conflitos de interesse, conforme modelo previsto no anexo XIII ao presente Cdédigo.

2.°- Func¢ao do Gestor do Contrato
2.1 - A fungdo principal do gestor do contrato é acompanhar permanentemente o contrato,
verificando o cumprimento das obrigagdes contratuais das partes e se as mesmas estao a
ser devidamente cumpridas, tal como dispde o artigo 290.°, n. °1 do CCP.
3.9- Designacdo do Gestor do Contrato

3.1 - O gestor do contrato tem de ser designado nos contratos publicos como garante de
gue a execucdo do contrato por parte do cocontratante é feita com o cumprimento das regras
legais e contratuais e, caso assim nao seja, tais desvios sejam rapidamente detetados pelo
contraente publico.

4.9 - Designacao Obrigatéria do Gestor do Contrato
4.1 - A designacdo do gestor do contrato é obrigatoria para cada contrato, independente do

seu montante, tipo contratual, reducdo ou nao do contrato escrito e quanto ao facto da
contratacdo ser ou ndo qualificada como excluida.
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5.9 - Designacao Facultativa do Gestor do Contrato

5.1 - A designacdo do gestor no contrato s6 ndo € obrigatdria para os contratos resultantes
de ajustes diretos simplificados.

6.9 - Os momentos da nomeacéao do gestor do contrato

6.1 - O gestor do contrato pode ser nomeado logo na abertura do procedimento.

6.2 - O gestor do contrato pode ser nomeado somente no ato de adjudicacao e de aprovagao
da minuta do contrato.

6.3 - A identificacdo do gestor ndo carece de constar no caderno de encargos.

6.4 - A identificacdo do gestor do contrato deve constar do préprio contrato, tal como dispde
0 n.% 1 do artigo 96.° do CCP.

6.5 — O gestor do contrato sé inicia as suas fungdes durante a execugcdo do mesmo.

7.9 - As varias possibilidades de ser gestor do contrato

7.1 - O gestor do contrato deve ser um funcionario, técnico ou colaborador da GIATUL,
porém este deve ter as qualificagbes necessarias, tendo em conta o tipo de contrato
celebrado.

7.2 - O gestor do contrato pode ser um elemento do juri do procedimento pré-contratual, se
tal se justificar pela falta de recursos humanos especializados?.

7.3 - Pode, também, assumir as fungdes de gestor do contrato uma pessoa externa a GIATUL
contratada para esse efeito, mediante o disposto no n.% 6 do artigo 290.° A do Cddigo dos
Contratos Publicos.

7.4 - O gestor do contrato tem necessariamente de ser uma pessoa singular,
independentemente de ser um colaborador da GIATUL ou um colaborar contratado de uma
entidade externa.

7.5 - Ndo pode ser designado nominativamente, mas sim a titulo singular.

8.9 - Qualificacoes do gestor do contrato

8.1 - O gestor do contrato deve ter conhecimentos técnicos sobre o contelido, quando este
tiver especificagcdes técnicas complexas, obedecendo ao disposto no n.? 2 do artigo 290.° A
do CCP.

9.9 - Poderes proprios do gestor do contrato

9.1 - Ao acompanhar permanentemente a execugao do contrato, tal como |lhe é exigido no
n.% 1 do artigo 290.° A do CCP, o gestor do contrato, ao detetar qualquer desvio, defeito ou
anomalia na execugdo do contrato, deve comunica-los ao Conselho de Administragdo ou a
guem o Conselho de Administracdo tenha delegado competéncias.

" No entanto, aconselha-se que ndo se acumule as fungdes de gestor do contrato e de elemento do juri, tendo por
base o principio da segregac¢do de fungdes.
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9.2 - Posteriormente, o gestor do contrato deve propor as medidas corretivas que considerar
adequadas, num relatério fundamentado, tal como disposto no n.% 4 do artigo 290-° A do
CCP.

9.3 - Caso o Conselho de Administragdo tenha delegado poderes ao gestor de contratos para
a adocao dessas medidas corretivas, o gestor de contrato deve agir nesse sentido.

9.4 - No que toca aos atos de expediente de execucdo do contrato, o gestor do contrato é
responsavel pela validagdo das faturas e liberacdo das caugoes.

10.° - Poderes nao Delegaveis no gestor do contrato

10.1 - O Conselho de Administracao nao pode delegar no gestor do contrato os poderes
relativos a modificacdo, resolugao e cessdao da posicao contratual, conforme se pode
observar no n.° 5 do artigo 290.° A do CCP.

11.9 - Poderes Delegaveis no gestor do contrato

11.1 - O Conselho de Administracdo pode delegar o exercicio de poderes previstos no
contrato ou na lei pela qual estdo afetos o érgdo competente para a decisdo de contratar.
11.2 - O Conselho de Administracao pode delegar poderes de diregao:
11.2.1 - Emissao de ordens, diretivas ou instrucdes sobre o sentido das escolhas
necessarias;
11.2.2 - Nos dominios da execucdo técnica, financeira ou juridica das prestagoes
contratuais.
11.3 - O Conselho de Administracao pode delegar poderes de fiscalizagao:
11.3.1 - Técnica, financeira e juridica do modo de execucao do contrato;
11.3.2 - De forma a poder determinar as correces que considerar necessarias.
11.4 - O Conselho de Administracao pode delegar a aplicagao de sangdes:
11.4.1 - As sancgdes previstas no Cddigo dos Contratos Publicos;
11.4.2 - As sang0es previstas na redagao do proprio contrato.

12.° - Forma de Delegacao de Poderes no Gestor do Contrato

12.1 - O exercicio de poderes do contraente publico tem a natureza de ato administrativo.
12.2 - A delegagao desses poderes tem de ser realizada conforme o disposto no n.° 2 do
artigo 47.0 e do artigo 159.9 do Cddigo de Procedimento Administrativo (CPA), ou seja, tem
de ser publicado no Diario da Republica e na Internet, no site institucional da GIATUL.

13.9 - Tarefas do Gestor do Contrato

13.1 - As tarefas do gestor de contrato sdo:

13.1.1.- A recolha da documentacdao (caderno de encargos, contrato, proposta,
especificacdes técnicas, despacho de designacdao do gestor e outros documentos que
considerar pertinentes);

13.1.2 - O levantamento detalhado das obrigacdes contratuais (atentar e listar as
obrigacdes do adjudicatario e do adjudicante resultantes na documentagao);

13.1.3 - O acompanhamento da execugdao do contrato (monitorizar a execugao das
obrigacgdes contratuais, com a periodicidade mais adequada ao tipo e complexidade do
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contrato, através de relatérios periddicos, memorando de reunides e/ou diligéncias, testes
de qualidade, vistorias, visitas técnicas);

13.1.4 -A proposta das medidas preventivas/corretivas (trata-se das medidas
preventivas e/ou corretivas decorrentes das obrigacdes contratuais, consideradas
necessarias para prevenir ou corrigir desvios);

13.1.5 - Aredacdo dos indicadores de execugao quantitativos e qualitativos (medir o grau
de cumprimento do plano de trabalhos, a tempestividade na resposta as solicitagdes do
contraente publico, a percentagem de conformidade dos bens ou servigos face as
especificagdes do caderno de encargos).

14.° - Responsabilidades do gestor do contrato

14.1 - O gestor do contrato, ao atuar com dolo ou negligéncia, incorre numa
responsabilidade disciplinar, financeira, civil extracontratual e/ou criminal.

14.2 - Tratando-se de um gestor de contrato contratualizado como prestador de servigos, o
gestor de contrato incorre numa responsabilidade contratual.

15.0 - Competéncias do gestor do contrato e o diretor de fiscalizacdao da obra

15.1 - O diretor de fiscalizacdo da obra estd incumbido da fiscalizagdo, execugdo,
coordenagao e verificagdo da conformidade da construgao/obra com as definicdes
previamente estabelecidas dos projetos de execucao.

15.2 - Ao gestor do contrato, esta adstrita a competéncia do acompanhamento e vigilancia
da execugao do contrato em si e ndo da obra.

16.° - Relacao de articulacao e colaboracdo entre gestor do contrato e diretor de
fiscalizacao de obra

16.1 - O diretor de fiscalizacdo da obra fiscaliza a execugao concreta da obra;

16.2 - Com base nas informagdes prestadas pelo diretor de fiscalizacdo da obra, cabe ao
gestor do contrato verificar os niveis de desempenho do contratante a nivel financeiro,
técnico e juridico.

17.° - Substituicdo ou Impedimento do Gestor de Contrato

17.1 - Com base no n.° 4 do artigo 344.° do CCP, o gestor do contrato é substituido pela
pessoa que o mesmo indicar para esse efeito de forma prévia.
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MINUTA 1
DESIGNAGAO DO GESTOR DO CONTRATO

Considerando o disposto no n. ©1 do artigo 290.° A do Cédigo dos Contratos Publicos, bem
como o objeto do Contrato (identificacao do contrato), designo

(nome), (categoria), da (Servigo/Divisdo), como Gestor do
Contrato, ao qual incumbe a funcdo de acompanhar permanentemente a sua execugao.

Durante os periodos em que o supra designado se encontre ausente ou impedido, serd
substituido por (nome), (categoria), da
(servigo/divisao).

Data

Assinatura(s)*

(*) O érgdo competente para a decisao de contratar.
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MINUTA 2
DECLARAGAO DO GESTOR DO CONTRATO DE INEXISTENCIA DE CONFLITOS

, contribuinte n.° , com morada profissional no NEM - Av. Dr.
Francisco Sa Carneiro 2640-486 Mafra, na qualidade de trabalhador, atuando em nome da
entidade adjudicante GIATUL - Actividades Ludicas, Infraestruturas e Rodovias, E.M., S.A.,
tendo sido designada gestora do contrato relativo no valor de

, declara ndao estar abrangida, na presente data, por quaisquer conflitos de

interesses relacionados com o objeto do contrato ou com o cocontratante.

Mais declara que se durante a execugdo do contrato tiver conhecimento da participagao nele
de outros operadores econdmicos, designadamente cessionarios ou subcontratados,
relativamente aos quais possa existir um conflito de interesses, disso dara imediato
conhecimento ao contraente publico, para efeitos de impedimento ou escusa, nos termos do

disposto nos artigos 69.° a 76.° do Cédigo do Procedimentos Administrativo.

Data

Assinatura
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RECOLHA DE DOCUMENTACAO - INDICE

CONTRATO:

Designacgao:

Adjudicatario:

Morada:

Contactos:

Inicio do Contrato:

Término do Contrato:

Outros prazos relevantes:

DOCUMENTO

SIM/NAO

PAGINAS

CONTRATO

CADERNO DE ENCARGOS

PROPOSTA

ESPECIFICAGOES
TECNICAS

DESIGNACAO DO GESTOR

RELATORIO N.©
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Descricao das
Obrigacdes do
Adjudicatério
(preencher com base
no contrato e no
caderno de encargos)

Fundamentagao
Legal/
Contratual

SIM

N/A Observagdes

Prazo de entrega dos
bens

Prazo de execucgao do
servico

Afetacdo de recursos
humanos

Faturacao atempada

Especificagdes técnicas

Prego contratual

Faturacao

Eventos geradores de
penalidades

Prazos parciais

Prazo final

O objeto foi
integralmente concluido

Entrega de elementos

Participacdao em
reunides de
coordenagao

Prazos de
apreciacdo/aprovagao
de documentos

Validagao atempada de
faturas

Prazos de renovacédo
automatica

Prazo de eventual
denlncia

Liberagdao atempada da
caucgao

O objeto foi
integralmente concluido
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MINUTA 5
RELATORIO TECNICO DE ACOMPANHAMENTO N.° /

1 - Relatério Consubstanciado

1.1

Interagao (descrever tipo de interagao estabelecida, interlocutor e suporte
documental, se aplicavel):

(Ex: Em 03.01.2022, foi feita deslocacdo ao pavilhdao desportivo, para
confirmar se foi feita a entrega de todo o material de seguranca, cujo prazo
foi fixado para 31.12.2021. Constatou-se que apenas foram entregues os
extintores, estando em falta os dispositivos de sinalética, conforme registos
fotograficos anexos. )

1.2

Descrigao dos desvios detetados:
(Ex: Atraso no cumprimento do prazo de fornecimento, em violacdo do n.°
__,daclausula __ do convite)

1.3

AglOes Executadas:
(Ex: Comunicagao dirigida por email ao adjudicatarioem ____ , assinalando o
incumprimento e solicitando informagao sobre data de previsao de
cumprimento da obrigacdo em causa)

1.4

Medidas sancionatoérias e corretivas a implementar (descritivo, prazo e
implicagdes):

(Ex: Perante o desvio ocorrido, propde-se as seguintes medidas
sancionatodrias: aplicacdo do artigo ___ do convite (e/ou caderno de
encargos, e/ou proposta, e/ou contrato, e/ou CCP), que prevé penalidades
em caso de incumprimento.

Propde-se, ainda, as seguintes medidas corretivas: fixagdo de novo prazo
para conclusao do fornecimento. Estas medidas corretivas nao implicam a
modificagdo objetiva do contrato OU implica as seguintes modificagdes

objetivas do contrato: _

*0 gestor do contrato implementa as medidas corretivas e aplica as sangdes
contratuais que lhe tenham sido delegadas)

1.5

Observagodes:
(Ex: Foi remetido reporte deste desvio ao Servigo de Aquisicdo de Bens e
Servicos, para efeitos de avaliagdo de fornecedores. )

1.6

Conclusao:
(Ex: Sera feito novo relatério apés o decurso do novo prazo concedido.)

2 - Indicadores (quando aplicavel)

*podem ser definidos outros indicadores (qualidade, produtividade ...)

PERCENTUAL DE EXECUCAO FISICA: PERCENTUAL DE EXECUCAO FINANCEIRA:

Data
Assinatura do Gestor
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MINUTA 6
MEMORANDO DA REUNIAO N.° /

ASSUNTO:
LOCAL:
PRESENCAS:

SINTESE - Da reunido, e a titulo de sintese, resultou que:

L]
°
°
DILIGENCIAS A CONCRETIZAR - Da reunido, e a titulo de sintese, resultou que:
°
°

Data
Assinatura dos Presentes
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ANEXO I - TAREFAS A REALIZAR PELO GESTOR DO CONTRATO NOS CONTRATOS
DE EMPREITADAS

1.9 - Prazo de consignacao

1.1 - O gestor do contrato deve prover pelo dever da consignacao dentro do prazo legal e
contratual, a qual deve ser formalizada em auto, tal como descrito no artigo 355.° e
seguintes do CPP.

2.° - Prazo de Aprovacao do Plano de Trabalhos

2.1 - O gestor do contrato deve vigiar o prazo de aprovacao do Plano de Trabalhos pelo
dono da obra, visto que o siléncio deste equivale a aceitagao, tal como disposto no n.° 5 do
artigo 361.° do CCP.

3.° - Prazo de Aprovacao do Plano de Segurancga e Saude

3.1 - O gestor do contrato deve vigiar o dever de comunicar ao empreiteiro a aprovacao do
Plano de Seguranca e Saude.

4.° - Requisitos de eventuais suspensdes de trabalhos

4.1 - Atendendo aos requisitos dispostos no artigo 365.° e seguintes do CCP, e tendo por
base o trabalho de fiscalizacao da obra, o gestor de contrato deve atentar se as eventuais
suspensodes de trabalhos estdo a cumprir os requisitos explicitados no artigo ja referido.

5.9 - Prazos de validacao/autorizacao de subempreitada e seus limites

5.1 - O gestor do contrato deve acautelar a validacdo da documentacgao apresentada pelo
empreiteiro/subempreiteiro, junto do dono da obra, para que se cumpram efetivamente os
limites contratuais e legais dos artigos 383.° e seguintes do CCP.

5.2 - E da responsabilidade do gestor do contrato acautelar que o empreiteiro remete
atempadamente cdpia de eventuais contratos de subempreitada ao dono da obra, tal como
€ descrito no n.% 3 do artigo 385.° do CCP.

6.° - Formalizagao de eventos em auto

6.1 - Incumbe ao gestor do contrato verificar se as consignagdes totais e parciais (artigo
359.9 do CCP), a entrega de bens que constituam patrimonio cultural (artigo 364.° do CCP),
suspensdo dos trabalhos (artigo 369.° do CCP), a mediacao dos trabalhos (artigo 387.° do
CCP), as recec0es provisorias e definitivas (artigo 395.0 e seguintes do CCP), a ndo recegao
(n.2 5 do artigo 395.° do CCP) e a posse administrativa por desvio ao plano de trabalhos
(artigo 404.° do CCP) sao devidamente vertidos em auto.
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7.° - Reservas/Reclamacoes do adjudicatario

7.1 - Conforme se pode verificar no artigo 345.° do CCP, cabe ao gestor do contrato
acompanhar os prazos de eventuais reclamacoes/reservas por parte do adjudicatario e os
prazos para que o dono da obra decida das reclamagbes ou se pronuncie sobre as reservas.

8.9 - Requisitos dos trabalhos complementares

8.1 - Cumpre ao gestor verificar os requisitos e a necessaria justificacdo dos trabalhos
complementares, dispostos no artigo 370.° do CCP.

8.2 - Acresce que o gestor do contrato deve atentar na ordem expressa do dono da obra
para a realizagao dos trabalhos complementares, assim como a posterior celebragao do
contrato adicional.

8.3 - Ainda a proposito dos trabalhos complementares, no que diz respeito as necessarias
propostas de preco e/ou prazo, o gestor do contrato deve vigiar o prazo de pronuncia pelo
dono da obra, para o caso de ndo ocorrer aceitacao tacita, descrita no artigo 373.° do CCP.

9.9 - Requisitos da prorrogacao do prazo
9.1 - Cabe ao gestor do contrato acautelar o cumprimento dos requisitos de validacdao das
prorrogacdes ao prazo de execugao da obra, por parte do dono da obra, independentemente
se resultam do empreiteiro ou advenham do préprio dono da obra.
10.° - Objeto da mediacgao
10.1 - O objeto da mediagdo estad disposto no artigo 387.°© do CCP, pelo que é de a
responsabilidade do gestor do contrato verificar se a mediacdo é efetuada de acordo com as
regras mencionadas no preceituada artigo e as regras do caderno de encargos.
11.°9 - Agendamento e a Realizagdo da rececgao provisoria

11.1 - O gestor do contrato deve acompanhar o agendamento e a realizagdo da vistoria em
cumprimento dos prazos previstos no artigo 384.2 do CCP, além de verificar se o respeito
auto de recegao/nao recegao foi lavrado.

12,9 - Verificagao de eventuais defeitos da obra dentro do prazo
12.1 - Recai sobre o gestor do contrato a responsabilidade de verificar se sdo promovidas
as vistorias a obra e se é exigida a sua corregao, conforme estipula a lei, ndo obstante as
responsabilidades previstas contratualmente para a sua entidade de fiscalizagao.

13.° - Realizagdo da Vistoria para a Rececgdo Definitiva

13.1 - Ao findar o prazo da garantia, o gestor do contrato verifica se é realizada a vistoria
para a rececao definitiva da obra, tal como disposto no artigo 398.° do CPP.

13.2 - Verifica, igualmente, se no auto elaborado, foram identificados e mencionados todos
os eventuais defeitos, de modo que o empreiteiro se possa exonerar dessa responsabilidade.
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14.9 - Revisao de precgos, conta final e relatorio da obra

14.1 - O gestor de contrato deve verificar se a revisao de pregos foi devidamente elaborada
e devidamente remetida ao empreiteiro, de acordo com o disposto no Decreto - Lei n.°
6/2004.

14.2- O gestor do contrato verifica se a conta final da obra é devidamente elaborada e
remetida ao empreiteiro, dentro do prazo previsto, designado no artigo 399.° do CCP.

14.3 - Acrescenta-se ainda o facto de o gestor do contrato ter de verificar se o relatdrio final
da obra é remetido posteriormente ao IMPIC.
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